
1.5公分橫式書寫表格永傳體手寫範本製作步驟 

一、 開啟橫式表格，先 key一行測試文字最適大小及文字數。經測試每一行可 KEY

入 12個字(含標點符號) 

二、 將字體大小改成永傳體 28，對齊方式”靠左對齊”固定行高與位移點數 28 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

三、 調整字距 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

四、 姓名欄位按右鍵直接 key入文字，文字字體大小 28，注意對齊方式改為 

”分散對齊”，固定行高 28 

 

 

 

 

 


